Fast Lane

Google Apps for Work Training

In Zusammenarbeit mit dem offiziellen Google Apps for Work
Partner plus3trainings GmbH bieten wir lhnen drei eintégige
Workshops fiir den effektiven Umgang mit der modernen Cloud-
basierten Software an.

Unsere Trainings richten sich an kleine und mittlere Unternehmen
aller Branchen. Die Trainer sind Google-zertifizierte Spezialisten,
die Uber umfangreiche Erfahrungen mit Google Apps for Work
verfuigen.

Gerne passen wir die Google Apps for Work-Trainings auch auf lhre
speziellen Gegebenheiten, Ziele und Anforderungen an. lhre
malgeschneiderte Schulung oder individuelle Beratung fithren wir
entweder in einem unserer Trainingszentren oder in lhren Raum-
lichkeiten fur Sie durch. Weitere Informationen erhalten Sie unter
040 25334610 oder info@flane.de.

3tPLUS3 Go gle for Work
p TRAININGS Partner

Erwerben Sie innerhalb eines T
Google Apps for Work Kompakt (GAWPW) Basiskenntnisse der Kollaborations. und
}(on‘}vmukr}lkatlons-Tools von Google Apps
or Work!

ID GAWPW  Preis 890,00 EUR (zzgl. Mwst) Dauer 1 Tag
Kursziele

Dieser Kurs vermittelt Basiskenntnisse der Kommunikations- und Kollabora-
tionstools von Google Apps for Work. Dazu zéhlen Mail, Kalender, Kontakte,
die Chat- und Videokonferenzlosung Hangout und Google Drive. Erleben
Sie, wie Sie diese Tools fur eine vollig neue und kollaborative Zusammenar-
beit im Unternehmen nutzen kénnen.

Kursinhalt
« Einfihrung und Uberblick Google Apps for Work
o Sicherheit
« Gmail und die 3 Produktivitats-Funktionen Archivieren, Konversationen
und Labels
o Kalender
» Kontakte
e Hangouts
» Google Drive Einfiihrung
» Google Drive Applikationen
o Text
o Tabellen
o Présentation
« Ubungen
» Austausch und Best Practice

Termine Stuttgart 17.08.16 Berlin 21.12.16
Minchen 01.06.16 Hamburg 28.09.16
Dusseldorf 06.07.16 Frankfurt  09.11.16

» Kursanmeldung unter www.flane.de/google-apps-for-work


mailto:info@flane.de
http://www.flane.de/google-apps-for-work

Communication mit Google Apps for Work (KGAW) e R miieis

Tools von Google Apps for Work effektiv
nutzen!

ID KGAW Preis 690,00 EUR (zzgl. Mwst) Dauer 1 Tag

Kursziele

Dieser Kurs vermittelt Kenntnisse der Kommunikationstools von Google Apps
for Work. Dazu zahlen Mail, Kalender, Kontakte und die Chat- und Videokon-
ferenzlésung Hangout. Anhand relevanter Beispiele aus dem Arbeitsalltag
lernen Endanwender, wie sie diese Tools fir eine véllig neue und kollabora-
tive Zusammenarbeit im Unternehmen nutzen kénnen.

Kursinhalt
« Einfihrung und Uberblick Google Apps for Work
o Sicherheit
o Gmail
« Oberflache kennenlernen
o Schnell und effektiv Mails schreiben
« Die 3 Produktivitats-Funktionen Archivieren, Konversationen & Labels
o Kalender
« Oberflache kennenlernen
» Termine anlegen, verwalten und Veranstaltungen organisieren
« Mehrere Kalender verwalten
» Kontakte
» Hangouts im Detail
o Text-Chat
o Video-Chat
« Video-Konferenzen
« Ubungen

 \Weitere Tools und Werkzeuge mit Google Apps for Work verkniipfen TermiRe Stuttgart ~ 15.08.16  Berlin 19.12.16
. : Minchen  30.05.16 Hamburg 26.09.16
Austausch und Best Practice Diisseldorf 04.07.16 Frankfurt  07.11.16

Collaboration mit Google Apps for Work (CGAW)

Lernen Sie, wie Sie die Collaboration-
Tools von Google Apps for Work effektiv
nutzen!

ID CGAW Preis 690,00 EUR (zzgl Mwst) Dauer 1 Tag
Kursziele « Google Drive im Detail
Dieser Kurs vermittelt Kenntnisse der Kollaborationstools von Google Apps  Dateiverwaltung
for Work. Dazu z&hlen insbesondere Google Drive und Google Groups.  Ordnerverwaltung
Anhand relevanter Beispiele zu Themen wie Online-Speicherplatz, Freigabe o Teilen
und gemeinsamer Arbeit in Dokumenten lernen Endanwender, wie sie « Office-Dokumente in der Cloud speichern
diese Tools fiir eine vollig neue und kollaborative Zusammenarbeit im » Google Drive Applikationen effektiv nutzen
Unternehmen nutzen kénnen. o Text

 Tabellen

Kursinhalt « Prasentation
« Einfihrung und Uberblick Google Apps for Work » Formulare
« Sicherheit « Ubungen

» Neue Moglichkeiten durch Kollaboration im Team
» Kurztiberblick und Integration von Google Drive in

Weitere Tools und Werkzeuge mit Google Drive verkniipfen
Austausch und Best Practice

e Gmail

* Kalender Termine Stuttgart ~ 16.08.16  Berlin 20.12.16

« weitere Tools und Werkzeuge Munchen =~ 31.05.16 Hamburg 27.09.16

Dusseldorf 05.07.16 Frankfurt  08.11.16
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» Kursanmeldung unter www.flane.de/google-apps-for-work
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