5/~ Microsoft TEAMS
y = Teamarbeit beginnt hier
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Zusammenkommen ist ein Beginn,
Zusammenbleiben ein Fortschritt,

Zusammenarbeiten ein Erfolg.

Henry Ford, *1863 11947

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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http://www.poeteus.de/autor/Henry-Ford/3

TEAMS 2018 — eine rasante Kommunikation

B 70%

Microsoft Teams = -

Fm‘m%dns&ypﬂotm

wird 1 Jahr alt o

200000 () 60

200,000 Unternehmen 60 % der Teams-Kunden sind
nutzen Teams auBerhalb der USA angesiedelt.

7 SMio. =

Im letzten Jahe wurden

3 Millionen Teams gegriindet
#1YearOfTeams 1 81 + 39
Teams Kunden sind weltweit Teams ist derzeit in 39
auf 181 Miirkte verteilt. Sprachen verfigbar.

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH



“Collaboration is how work gets done”

Mitarbeiter arbeiten "Fy Interne & externe Team
Mitglieder

Kommunikation ausserhalb der Firewall mit
gleichen Kollaborationstools

&) Geographisch verteilt
Unterschiedliche Weisen, um lGiber mehrere
Zeitzonen vernetzt zu arbeiten

£2 Mehr-Generationen
haufiger in Teams als vor 5 Jahren Arbeitsplatz

Unterschiedliche Praferenzen und Erwartungen

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Unterschiedliche Teams haben unterschiedliche BedUrfnisse

e

Chat-
basierter
Arbeitsraum

Mail &
Kalender

Heutige
Heraus-
forderungen

@ @ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"
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Enterprise
Social

Voice, Video
& Meetings

\\ = "4

Sites & Content
Management

Co-Creating
Content

Isolierte Apps in Silos
Briiche zwischen Anwendungen: mehrere Logins, Teilen wird erschwert und
Suchen + Entdecken minimal

Zeitverschwendung
Wechseln zwischen Apps kostet Zeit und Konzentration

Schatten IT

Unvollstandiges Toolset flihrt zur inkonsistenter Sicherheit, Compliance und Risiken

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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Microsoft 365 Teamwork: Wo beginnt die Kommunikation?

Inner
Loop

People you work with
regularly on core
projects

SharePoint

Outloo%

Email

Ubiquitous for targeted communications

I Outer Loop

People you connect with openly
across the organization

Office 365 Groups

Cross application group membership

@ @ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"
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Ein zentraler Ort fUr die Teamarbeit

Marketing (Northwind Traders) | Microsoft Teams

~
9:]
o

w

e

a Northwind Traders > Marketing * --

Conversation  Files Notes Planner +

Alle Unterhaltungen, Inhalte, Kontakte und Werkzeuge
sind im Teamarbeitsbereich verfugbar.

£

Development
& Marketing L]
. . . . . Social Medi o - Daphne Knowles
Nutzen Sie d en intearierten Zu rlff a uf SharePoint ctl Medke oo e point e o the st FY2017 sy presentton? | e o st olshing the empate
I ] Website _
M 32 more channels
neNote un ype TOr business. @ Vs
B oeciones o There's still quite a bit of content missing fram this deck. You can definitely start working on the template
s but we'l still be adding new slides. We also need help improving the charts if you have time!
Genera

Teams haben sofortigen Zugriff auf alle benoétigten B e
Informationen.

Fun stuff
Marketing

Weekly Specials

Bearbeiten Sie lhre Office- und anderen Dokumente e

. . @ Louisa Cai
d I re kt I n d e r A n We n d u n g ® Miguel, Corey, I'll try to make this but | need to rearrange some of my other meetings
.
& Reply
Crea A Start a new conversation

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH




Mein erstes TEAM |

Team erstellen

Teamname

Arbeiten Sie basierend auf einem Projekt, einer Initiative oder gemeinsamen Interessen eng mit einer
Gruppe von Personen in lhrer Organisation zusammen. Kurzen Uberblick ansehen

Beschreibung

Datenschutz

Privat — nur Teambesitzer kénnen Mitglieder hinzufiigen

Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen

Abbrechen

@ ‘ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

Welches Team mdchten Sie als Vorlage verwenden?

o] HuG DemoTEAM

o] n Broadcast

Abbrechen

Sie verwenden ,,HuG DemoTEAM" als Vorlage fir ein neues Team

Teamname

HuG DemoTEAM [Kopie]

Beschreibung

Wihlen Sie, was Sie von dem urspriinglichen Team iibernehmen méchten

Nachrichten, Dateien und Inhalte werden nicht kopiert. Sie mussen die Registerkarten und Connectors
erneut einrichten.

O
)

Kandle
Registerkarten
Teameinstellungen
Apps

Mitglieder (6 Personen, darunter 3 Géste)

Datenschutz

Privat — nur Teambesitzer kénnen Mitglieder hinzufligen

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH



TEAMS — Client im Uberblick

Aktivitat
Chat
Teams
Meeting
Telefonie
Dateien

Favoriten

n Broadcast

HuG DemoTEAM

() Allgemein

Teams.

Fastlane IT-Forum 1-2019

.o+ Einem Team beitreten oder ein Team

&

erstellen

P HuG DemoTEAM > FastLane IT-Forum 1-2019 % ‘-

Dieses Team enthalt Gaste

Unterhaltungen ~ Dateien  Wiki Kanban €2 Notizen CZD Schulung €D Intranet &) Feedback @D s

< Antworten

Jorg Laufer Gestern 13:25
Registerkarten-Unterhaltung hat begonnen.
E:’ Homepage

<« Antworten

Jorg Laufer Gestern 14:14

Besprechung wurde geplant

a Nachbesprechung IT Forum

Freitag, 18. Januar 2019 @ 14:00

<’ Antworten

Heute

Jorg Laufer 11:43
Registerkarten-Unterhaltung hat begonnen.

Eg Bearbeiten | Feedback IT-Forum

<« Antworten

» Yammer 1435

Jorg Laufer has set up a connection to Yammer so group members will be notified for:
= All messages from Energie & Technologie

< Antworten

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwshnen @ ein.

A O @B B

Privat

Dialogfeld zu den Funktionen
der linken Navigation

Personliche Einstellungen
Verfligbarkeit - Benachrichtigungen

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Was sind Registerkarten? — wesentliche Apps in der Arbeitsumgebung

Registerkarte hinzufligen X

Verwandeln Sie Ihre Lieblings-Apps und -Dateien in Registerkarten am ISuche Q
oberen Rand des Kanals.

Registerkarten fiir lhr Team

E3 B3 1 EJ 1

Dokument... Excel Forms OneNote PDF-Datei Planner Power BI
PowerPoint SharePoint Stream Website Wiki Woerd

Alle Registerkarten

@l af i

Trello Flow Azure Dev... Polly Freehand b...  Jira Cloud PowerApps

Asana Calendar B... MindMeister Smartsheet Tasksina ... SurveyMon... Wrike

, Ny, ‘ '
. . u : - _-'.,’
MeisterTask Evernote GitHub Dynamics 3... Cisco Web... Decisions Adobe Cre... °
| . H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt EDV Vertriebsgesellschaft mbH




ma OneNote

H&G Hansen & Gieraths
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OneNote - der Ort, an dem ich zu meinen Vorgangen alles ablegen kann |

o ® M Seite ohne Titel - OneMote ?2 H — M X
START EINFLGEM ZEICHNEM VERLAUF UBERPRUFEN AMNSICHT

Durchsuchen (Strg+E) P -

Notizblicher ¥ | MeuerAbschnittl |

H&G v A @ Seite hinzufdgen

) . . :
Privat Montag, 4. April 2016 09:37 seite ohne Titel

Demobuch ¥

r“} Schnelle Notizen

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH




Shortcuts ( An OneNote senden) — Schnelle Notizen |

Send to OneNote
r Microsoft Corporation
*kkk o7
I Dieses Produkt gehort Ihnen.

Meue schnelle Motiz Beschreibung
(N

An OneNote senden x

Bildschirmausschnitt An OneMote senden
Y] (0]

Mithilfe von An OneNote senden konnen Sie aus beliebigen Apps auf eine
OneNote-Seite "drucken". Sobald ein Inhalt in OneNote vorhanden ist, kénnen
Sie von beliebigen Geraten aus darauf zugreifen, sogar offline.

[] Mit OneMote starten Beenden

Offnen Sie eine beliebige Datei oder Webseite, wahlen Sie die Option zum
Drucken und dort An OneNote senden aus. OneNote erfasst automatisch...
Mehr

e WIN-Shift-N OneNote offnen Neu in Windows 10
e WIN-Shift-S Screenshot

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Office Lens der moderne Scanner
fur Visitenkarte, Dokument, Foto oder Whiteboard in Kombination mit OneNote

Die App eignet sich hervorragend zum Erfassen von Skizzen, Zeichnungen und
Gleichungen und sogar von Bildern ohne Text. Office Lens entfernt Schatten und
korrigiert seltsame Winkel, damit Ihre Bilder einfacher zu betrachten sind. Office
Lens volltextindiziert alle Fotografien, wenn die Dokumente in Sharepoint online
liegen !

Office Lens

Microsoft Corporation

*okkdkok 36
;
N4

Beschreibung Verfugbar auf
Office Lens beschneidet und verbessert Bilder von Whiteboards und Dokumenten
und macht sie lesbar. Mithilfe von Office Lens kénnen Sie Bilder in PDF-, Word- E D =2
und PowerPoint-Dateien konvertieren und sogar Bilder in OneNote oder auf PC Mobilgerdt Hologramm
OneDrive speichern.
Mit Office Lens haben Sie praktisch immer einen Scanner in der Tasche. Notizen... 1
Mehr Hub

H&G Hansen & Gieraths
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Aufgabenverwaltung bereits im Meeting / bei der Recherche etc. - OUTLOOK

Uberarbeitete Version S2D - OneNote

Datei  Start Einfligen Zeichnen Verlauf Uberpriifen  Ansicht Lerntools

™ X _ — . . ) —
0§ i -1 -fE-iZ-| == A | Uberschrift1 Augaben (S 1) o T & [
ET [ ] b hrif - Wichtig (Strg+2) - Aufgabenkat: ie Kati i Qutlook- Seits E B h det
infigen i F I U x-|2-A-|=- Uberschrift 2 - _ Aufgabenkategorie Kategorien utlook- eite per E- esprechungsdet:
2 S g 2o X - - ? Frage (Strg+3) suchen Aufgaben~ | Mail senden >
Zwischenablage Text Formatvorlagen Kategorien

F: Heute (Strg+Umschalt+1)

i 1 | ‘. N )

([} H & G TopThemen ~ [JSEpdirainel VANNE SCTEsE Foreorial (ERm (e (st Iravicrun gueureneap JRERE 1 toroen Gug:umschait:2)

Diese Woche (Strg+Umschalt+3)
Nachste Woche (Strg+Umschalt+4)

Uberarbeitete Version S2D

Dienstag, 6. September 2016 08:03

Kein Datum (Strg+Umschalt+5)

FETETE

Benutzerdefiniert... (Strg+Umschalt+K)

Moderne Speichersysteme sind Virtualisierer ->

Microsoft Windows Server 2016 das Preis-Leistungs
Allzwecktool ?!

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH




Besprechungsdetails fur ein Meeting - OUTLOOK

Uberarbeitete Version S2D - OneNote

Joerg Laufer [@

Datei  Start Einfligen Zeichnen Verlauf Uberpriifen  Ansicht Lerntools (=)
> v o o . i o—
[] Calibri - A== 3= A | Uberschrift1 Aufgaben (Strg+1) = Q P] 8 |
Einfigen = 3 - Wientig (tro+2) " Aufgabenkategorie Kategorien Outlook- | Seite per E- | Besprechungsdetail
infugen ) - T -~ _ urgaben ‘egorie Kategorien utiook- eite per t- esprechung s
. < Format ibertragen FIU&x-ZL-4- = Uberschrift 2 | ? Frage (Strg+3) - suchen  Aufgaben~ | Mail senden ©
Zwischenablage Text Formatvorlagen Kategorien E-Mail | Heutige Besprechungen
— o " F— N . .
L H & G TopThemen ~ [ Skype for Business  AVAMMER ' SOReNate Onebrive | MGroups ) Teams  (CRM-Altotask \ [ NAV-CRM \ [FAZUREWFA™) | READIT | .. ~ * Kiarheit in der Microsaft Lizenzierung - was gibt es neues!
09:00 - 10.00
.. ) . Catalog enablement: Introduction call (Skype Meeting)
Uberarbeitete Version S2D 0930 - 1000
Dienstag, 6. September 2016 08:03 Blocker - Vortrag FastLane
11:00 - 15:00

Aufbau FASTLane 1. Teil
15:00 - 16:30

Moderne Speichersysteme sind Virtualisierer -> e
Microsoft Windows Server 2016 das Preis-Leistungs [:00"8”“

E Besprechung eines anderen Tages auswahlen..
Allzwecktool ?!

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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OneNote Web Clipper in Kombination mit IE, EDGE, FireFox, Chrome, Safari

OneNote Web Clipper
Microsoft Corporation
| *kdd 59

BB Relating Contacts to ML X+ v -

u]

Ganze Seite

Relating Contacts to Multiple Accounts | Success Portal | xRM

*| = 2 e
Anonymous, Clip to OneNote
Neues Fenster
Neues InPrivate-Fenster
oo — 125% +

- Medien auf Gerdt wiedergeben

Auf Seite suchen

3 Drucken
Diese Seite an ,Start” anheften
F12-Entwicklungstools
Mit Internet Explorer ¢ffnen
Feedback senden
Erweiterungen
Neuigkeiten und Tipps

Einstellungen

+ Notiz hinzufiigen..

Ausgeschnitten aus: https://success.xrm.com/User/Video/VideoPlayer/Relating-Contacts-t...

Related Videos

Gain access to hundreds of Microsoft Dynamics CRM
training videos at no cost to you.

Join Now

@ @ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

Ganze Seite

L4 Bereich

Artikel

@ Lesezeichen

Speicherort
" Personlich (Web) > Nicht abgel...\/
»[IH.6
|} H_G Partner-Lieferanten

Hersteller Gesprichshistorie
Herstellergesprche 2013-
Kunden Gesprichshistorie 8-20..
Kundentermine
Migrationsprojekt OCS2007 na...

OCS 2007 nach LYNC 2010 Migr..

2 B se ) (A](A)

Relating Contacts to Multiple Accounts | Success Portal | xRM

Ganze Seite

Bereich

+ Notiz hinzufiigen..
Artikel

Ausgeschnitten aus: https://success.xrm.com/User/Video/VideoPlayer/Relating-Contacts-t..

Lesezeichen

In Microsoft Dynamics CRM, a Contact record cannot be related to multiple Hraitay

Accounts by default. There might be scenarios where you may need to do
just that. In this lesson, we demonstrate how to relate a Contact to
multiple Accounts via a custom Connection Role. We also discuss the
advantages and disadvantages of such a strategy.

Persénlich (Web) > Nicht abgel...~v ]

In Microsoft Dynamics CRM, Contacts can only be related to one Account © Feedback ;
by default. This is based off an assumption that a person only works for ¢
one company. This is usually the case, and some great functions have
been put in place based off of that structure. For example, Activities
related to a Contact record automatically roll up to that Contact’s related
Account.

There are however scenarios where relating Contacts to multiple Accounts
is necessary. For example, if you use Dynamics CRM in the context of
healthcare, Accounts may be used to represent hospitals. It is entirely
possible that a doctor, who is represented as a Contact record, operates
out of multiple hospitals.

A simple solution is to create a Connection. The Connection functionality
allows users to associate just about any two records. By doing this you are
essentially creating a many-to-many relationship without making any
dramatic customizations.

1 begin by opening a Contact record, "Dana Wilson”. The new flow form
for the Contact entity opens.

Dana works as a general practitioner at two hospitals called "Sunnyside”

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH




LIVE-DEMO



Registerkarten Sharepoint und Dokumentenbibliothek

SharePoint

Info X

Eine SharePoint-Seite oder -Liste hinzuflgen. Listen kdnnen bearbeitet werden. Seiten

HpRdR Teamssghreibgeschiitzt.

a- Nachrichten

a- Homepage

@ @ 18.01.2019 IT-Forum

Dokumentbibliothek X

B HuG DemoTEAM
https://hug365.sharepoint.com/sites/hugdem:

(O Relevante Websites

&  SharePoint-Link
verwenden

Uber diese Registerkarte im Kanal posten

Zuriick

n n H&G Hansen & Gieraths
Fast Lane vernetzt EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Registerkarte Sharepoint — die Teamsite oder eine Dokumentenbibliothek —
OneDrive als Client fir Offline-Daten

HuG DemoTEAM > FastLane IT-Forum 1-2019 % - Privat

Dieses Team enthalt Gaste

HD

Kanban GED Notizen CED Schulung €2 2weitere @ v + & L O

Unterhaltungen Dateien Dokumentenverzeichnis v~ Wiki

"® Freigegebene Dokume...

] Neu Hochladen & Link abrufen B In SharePoint &ffnen

W Typ Name Geandert v Geandert von Grobe
Fastlane IT-Forum 1-2019 Jorg Laufer
C Test1 13.01.19 Jérg Laufer
C General 13.01.19 Jérg Laufer

H&G Hansen & Gieraths
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& OneDrive

for Business

H&G Hansen & Gieraths
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OneDrive Client einfach Daten synchronisieren aus Ihrem Dateiexplorer

OneDrive ,Business”:

Ansicht beim Aufklappen des Symbols:
man erkennt die aktuell bearbeiteten
Dateien und den Status.

Der Click auf das Ordnersymbol liefert die
Exploreransicht auf meinem PC mit dem
aktuellen Sync Status (griiner Haken=ok /
leere Wolke=cloud / blauer Balken=sync)

_ | M © = | Prasentationen H&G
OneDrive ist auf dem neuesten Stand. start
atel al

Freigeben Ansicht

& H & G Hansen & Gieraths EDV Vertriebs O] & - - .
GmbH * u Ausschneiden x Neues Element ~ M Offnen Alles auswahlen

m pfad kopieren " einfacher Zugriff = Bearbeiten Nichts auswahlen
u g
T An Schnellzugriff Kopieren Einfigen B Verschieben Kopieren L&schen Umbenennen  Neuer Eigenschaften
= Custom extract.xlsx e 9N [8] verknipfung einfiigen gy < | oo i el SRS pVeraut £ Auswahl umkehren
Heruntergeladen in 2017 - HP X3 Kampa... " Zuischenablage Organisieren Neu Gffnen Auswahlen
vor 19 Minuten « v > H & G Hansen & Gieraths EDV Vertriebs GmbH > Schulungen - Dokumente > Prasentationen H&G
"
. . O Name Status Anderungsdatum Typ GroBe
== Leihtabelle M5 Surface 2017 xlIsx # Schnellzugritt
Heruntergeladen in “2017 - MS Surface Ka... " ! : [@*] ADConnect.ppix ] 23.05.2018 11:37 Microsoft PowerPo 5739 KB
vor 2 Stunden { H & G Hansen & Gieraths EDV Vertriebs GmbH [°) Modern Workplace TEAMS Workshop.pptx 23.05.2018 06:58 Microsoft PowerPo..  27.475 KB
& OneDrive - H & G Hansen & Gieraths EDV Vertri @] OneNote Best Practice 21.06.16 intern.pptx @ 18052018 13:43 Microsoft PowerPo.. 2725K8
: . ¢ 7 712 3
e Y HPE TECHUI:I EMEA - TEChnICﬂl Bulle a ﬂ. Modern Workplace Best Practice.pptx @ 07.122017 12:14 Microsoft PowerPo... 14243 KB
Hochgeladen in “HPE Server - Dokumente” OneDrive - HUG Business Breakfast @) Groups Best Practice 22.08.17.pptx @ 191020170825  Microsoft PowerPo 4067 KB
oc a -
pdf vor 3 Stunden & OneDrive - Personal @] Yammer Best Practice 21.06.16 intern.pptx @ 11102017 13:35 Microsoft PowerPo 3772KB
[@° OneDrive for Business Best practice 22.08.17 intern.pptx @ 10.102017 17:09 Microsoft PowerPo... 1.349 KB
. . 8 Dieser PC [ Skype for Business Best practice 22.08.17 intern.pptx @ 06.10.2017 15:14 Microsoft PowerPo... 6.387 KB
Y gdpr_questionnaire.pdf I0-Objek . ’
- B . » 3D-Objekte [3°] SharePoint Online Best Practice 22.08.17.pptx @ 23.08.2017 08:45 Microsoft PowerPo... 4291KB
oc ac -
pdf 4bLh(%EIcJen in “Sicherheit - Dokumente _ Bilder
vor 3 Stunden
m Desktop
. [Z] Dokumente
L. dsgvo_fragebogen.pdf
- R N 3 Downloads
df Hochgeladen in “Sicherheit - Dokumente
p_ vor 3 Stunden $ Musik
@ Videos
. - &9 Winds C:
o Lizensierung_partner-ready.pptx & Windows ()
n Heruntergeladen in "Microsoft - Dokumente”
vor 3 Stunden

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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OneDrive Client einfach Dateien aus Ihrem Sharepoint synchronisieren

OneDrive ,,Business”:

Um den Sync Client zu konfigurieren
folgendes auf der Sharepoint Site aufrufen:

SharePoint

Homepage Vertrieb ITCS Marketing Technik Einkauf Schulung

Vertrieb
Diese Eiblicthek auf lhren Com puter synchronisieren

- Neu ~ T Hochladen ~ &7 Schnell bearbeiten £ Synchronisieren  o° Flow - 4 Herunteraden mehrerer Dateic
Dateiablage
Mame Gedndert Gedndert von

% Ausschreibungen 14. Juli

T Ausschreibungen AVASIGN 22.09.2016 Jarg Laufer

@ @ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

Dann konnen die Dateien ausgewahlt
und synchronisiert werden:

& Microsoft OneDrive b *

Sync your OneDrive files to this PC

Choose what you want to download to your Loyalty Program - Documents

older. You can get to these items even when you're offline.
£ Syne all files and folders in Loyalty Program - Documents
Or sync only these folders:

| Files notin a folder
2017 Product Lineup (153.5 ME)
Product Overviews (17.0 MB)
Trip Report Photos (47,5 ME)
Woodgrove Conference (7.8 MB)

BRERE

Start sy
Selected: 225.8 MB Remaining space on C: 181.7 GB

H&G Hansen & Gieraths
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TEAMS — Clientfunktion in der}'Jbersicht

Modern workpla

a o o . L Gestem Unterhaltungen  Dateien  Wiki
Vergffentlicht in Workshop Currenta —

23.05.2018 15 P,
o 6rg Laufer Gestern 13:
Registerkarten-Unterhaltung hat begonnen. X

o Registerkarten-Unterh

o Sie Gestern
Verotfentlicht in Workshop Currenta
2205 2018

Faveriten 2 Martin Paffenholz «
} Michael Schild
W coevure Unterhaltung Dateien  Organisation A

@7 Martin Paffenholz 08:02
5 0 Sie: Wie spat soll heute unser Meeting sein?

~ Favoriten

m Modern workplace

Modern workplac

Unterhaltungen  Dateien  Wiki
ﬂ HuG Oldenburg T

Joérg Laufer Gestern 13:24
oo Registerkarten-Unterhal

L HuG Muenster

Teams

Allgemein

Kantine

@ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

Aktivitat
Suchen
{ > Heute =
Ganztigige Ereignisse (0) M|tta gspause
gam <«—— Meeting - Kalender

Mittwoch, 23. Mai 2018
12:00 - 12:30 (30 Minuten)
Modern workplace / Workshop Curre

Mit Teilnehmern chatten

10am

Chat

Agenda ol
Heute Mittagspause

Keine anstehenden Besprechungen.

<«— Meeting — Termin

Morgen
Mittagspause Mittwoch, 23. Mai 2018
oy e Teilnehmen 12:00 - 12:30 (30 Minuten)
T e A Modern workplace / Workshop Cur
Mit Teilnehmern d
fen Besprachungen Teams
“
Ansict
e (V) Neuestes
(© Neuestes
|| Microsoft Teams T Name
{4 Downloads
[pE] Microsoft Tear <+ Dateien
Cloud-Speicher
@ OneDrive [pE] Microsoft Tear

[pE] OCP Solution.

Dateien

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Personliche Einstellungen — wie informiere ich mich?

Einstellungen

fé? Allgemein Erwdhnungen
Jorg Laufer [ Benachrichtigungen Erwahnungen meiner Person Banner und E-Mail S
Bild &ndern
Kanalerwadhnungen Banner und E-Mail b4
© Verfugbar » \erfligbar > Teamerwshnungen Banner und E-Mail v
® Beschiftigt i
g l:l Gespeichert Machrichten
@ MNicht stdren 5:‘9:\3 Ei FIStE'”LIngEFI Chatnachrichten Banner und E-Mail R
Abwesend Antworten auf von mir gestartete
. Banner N
nterhaltungen
Hilfe Unterhaltung
Tastenkombinationen Antworten auf Unterhaltungen, auf die Banner 2
ich geantwortet habe
Info >
,Gefallt mir“-Angaben Banner 4
Auf Aktualisierung priifen
Verfolgte Kanile Banner und E-Mail A
Mobile App herunterladen
Sonstiges
Abmelden Anderungen an der Teammitgliedschaft  Banner R
Teamrollenanderungen Banner N
Sound Anruf, Erwdhnung und ..
E-Mail-Haufigkeit Einmal stindlich s
Mit Skype for Business chatten
Nach dem Andern dieser Option wird die App X
neu gestartet
@
H&G Hansen & Gieraths

EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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Im Detail: MEETINGS planen

Agenda

oot Nachbesprechung IT Forum

Keine anstehenden Besprechungen.

Morgen Organisator

Keine anstehenden Besprechungen. Freitag, 18. Januar 2019

_ 14:00 - 14:30 (30 Minuten) Jorg Laufer
Freitag 18.01 HUG DemaTEAM / FastLane IT-Forum 1-2019 Organisator

Nachbesprechung IT Forum
00 - Teilnehmen Teilnehmer
1'4."03 ;4;0 T — Mit Teilnehmern chatten
1] .
i HuG Demo’ / Fastlane IT_ joerg.laufer
Alzeptiert
Samstag 19.01 Sie sind der Organisator.
Keine anstehenden Besprechungen. HuG DemoTEAM
X Bespr. absagen

Unbekannt
Sonntag 20.01 nbekann

Keine anstehenden Besprechungen Bernd Wilberg
Unbekannt

Neue Besprechung

Titel Kanal far Besprechung auswahlen
Mittagspause Keiner (optional) N
Neue Besprechung
Standort HuG Oldenburg
Microsoft Teams-Besprechung N Modern workplace Beginn Ende Perzonen einladen
Beginn e Wiederholen [ ] Allgemein 23.05.2018 12:00 23.05.2018 12:30 Jemanden einladen
23.05.2018 12:00 23.05.2018 12:30 BB 06-12-2017 modem Workplace Mi.23.05
Workshop Currenta 23.05.2018 8 am 9 am 10am 11am 12Uhr 1pm 2 pm 3 pm 4 pm
@ Terminplanungs-Assis... 16rg Lauf
betai Office 365 ~org mAuter _
etalls joerg.laufer@hanseng.onmicrosoft.co...
B I U v A W = = 00 Absatz ~ Redaktion

Steffen Kleinoth
Details zu dieser neuen Besprechung eingsben Ruckus Fre

@ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

*

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH




TEAMS - Telefonie ist verfugbar — SfB online Featurevergleich Q1-2019

. Kurzwahl
[® Kontakte
@© Verlauf

Voicemail

R

Suchen oder Befehl eingeben

Kurzwahl
Kurzwahl Bernd Wilberg
vor 1 Std
ITcs
bernd.wilberg@exchangedemo.de
2 & o« R,
%, Kontakt

Nachricht Bernd Wilberg

Andere Kontal

@ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

00 Halten
= Durchstellen
&5 Nachfragen, dann durchstellen

il Tastatur

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH




LIVE-DEMO



] Office365 ¥,

Planner

H&G Hansen & Gieraths
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Planner — Aufgabenverwaltung mit Perspektive zur Projektsteuerung

@ @ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

Registerkarte hinzufligen

Verwandeln 5Sie lhre Lieblings-Apps und -Dateien in Registerkarten am ez
oberen Rand des Kanals.

Registerkarten fir lhr Team

slojeje

Dokument... Excel Forms OneMote PDF-Datei Planner
. @

PowerPoint Stream Website Wil Word

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH




Planner — Aufgabenibersicht im Teams-Kanal

HuG DemoTEAM > FastlLane IT-Forum 1-2019 % - Privat

Dieses Team enthalt Gaste

HD

Unterhaltungen  Dateien Dokumentenverzeichnis Wiki Kanban ~  Notizen CED Schulung 2weitere @ ~ + & 1 O O

B Board = Diagramme & Zeitplan Filter (0) ~»  Gruppieren nach Bucket
Aufgabe FastLane in Arbeit we
Event Vorbereitung IT Forum Prasentation Windows 10 Bereitstellung | Event-Vorbereitung |
D Aufbau H&G Demo D Foliensatz erstellen D Teilnehmerliste ausdrucken
. D Themenauswahl D MNamesschilder erstellen
D Probelauf — R = A
o EI70 [A 2/4
@ ° D Demoumgebung konfigurieren
L - @ Bjorn Rudolph (GAST)
@ 160 [ 0/4 00
@ Bernd Wilberg
Einladungsprozess IT-Forum 1-2019 ]
Munster

|:| Themenabstimmung Gber Umfragemail be...

|:| Webseiteneintrag erstellen bei FastLane

@ ®H170. B ¢1 [sno

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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Planner — Aufgabenerstellung fur Projekte

Testumgebung

R, @ Martin Paffenholz

Eingabe des Aufgabenstatus

Zuteilung zu einem Bucket —

Dokumente hinzufiigen —

—

|-
BUCKET > Status

Aufgabe % Nicht begonnen

Falligkeitsdatum

22.05.2018

Beschreibung

Checkliste 0/4

[] office 365 Testaccount
[l Useranlage & Kennworter
O AD-Kopplung

[ Lizenzen zuweisen

O

Anlagen

Anlage hinzufiigen

Kommentare

0 Jorg Laufer

Startdatum

18.05.2018

Auf Karte anzeigen

Senden

21. Mai 2018 15:58

@ @ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

terminiiert |

Aufgaben markieren und beschreiben

Startdatum der Aufgabe eingeben

Aufgabenbeschreibung

Checkliste fir die Aufgabe

Kommentar zur Aufgabe im Kanalchat

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Planner — Aufgabenerstellung fur Projekte

Testumgebung

A, @ Martin Paffenholz

Eingabe des Aufgabenstatu

Zuteilung zu einem Bucket |—

Dokumente hinzufiigen —

Sharepoint
Teams

~— |

| -
Bucket 7 Status

Aufgabe % Nicht begonnen

Falligkeitsdatum

22.05.2018

Beschreibung

Checkliste 0/4

(] Office 365 Testaccount
O Useranlage & Kennworter
[l AD-Kopplung

D Lizenzen zuweisen

O

Anlagen

Anlage hinzufiigen

Kommentare

° Jorg Laufer

Startdatum

18.05.2018

Aufgaben markieren und beschreiben

terminiiert | <

Startdatum der Aufgabe eingeben

Aufgabenbeschreibung

Auf Karte anzeigen

Checkliste fir die Aufgabe

Kommentar zur Aufgabe im Kanalchat

Senden

21. Mai 2018 15:58

@ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"
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Planner — Aufgaben in Outlook-Kalender Gbernehmen

Neuer Pl Meine Aufgaben Hinzufiigen von "Meine Aufgaben” zum Outlook-Kalender mit |
euer Plan . .
einem iCalendar-Feed
Hinzufligen von "Meine Aufgaben" zum Outlook-Kalender
Planner-Hub . i Sie kénnen “Meine Aufgaben” in Ihrem Outlook-Kalender verfligbar machen, indem Sie sie in einem 1
Nicht begonnen In Arbeit iCalendar-Feed versffentlichen.
Meine Aufgaben Kanban O Veroffentlichung aufheben
i o i r
Prasentation erstellen (®) Versffentlichen
Jeder mit diesem Link kann Aufgabeninformationen fiir “Meine Aufgaben” anzeigen.
I:‘ Foliensatz zusammenstellen Dies umfasst jeden innerhalb und auBerhalb Ihrer Organisation.
Favoriten I:‘ Foliensatz tberpriifen iCalendar-Link Zu Outlook hinzufiigen
D Testdurchlauf https://tasks.office.com/390e980e-bb48-42b0-94de-9dfeb5dd488e/Calendar/User/0Clo4DAHTOWD... |
KA Kanban
@ 2205 0/3 -
AM Planner
o Jorg Laufer
H Speichern X Verwerfen
~ lhre Kalender 8 9
Kalender
° Kalenderabonnement
Geburtstage Abonnieren Sie online, und bleiben Sie auf dem Laufenden.
~ Weitere Kalender c -
14 15 16
+ Présentation erstellen
Planner-Meine Aufg Link zum Kalender
A Kalender von Persor https://tasks.office. com/390e980e-bb48-42b0-94de-9dfeb5dd488e/Calendar,
Feiertage in Deutsch
¢ 1 29~ 59 Kalendername
[ 3¢y
v Gruppen Présentation erstellen 12:00 Mittagspause Planner-Meine Aufgaben
28 29 2N
H&G Hansen & Gieraths

EDV Vertriebsgesellschaft mbH
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.

Microsoft Stream

Microsoft Stream ist ein Videodienst fir Unternehmen, mit dem Personen in lhrer Organisation
Videos sicher hochladen, anzeigen und freigeben konnen. Sie kdnnen Aufzeichnungen von Kursen,
Besprechungen, Prasentationen, Schulungssitzungen oder andere Videos freigeben, die Ihr Team
bei der Zusammenarbeit unterstitzen. Mit Microsoft Stream konnen die Benutzer auflerdem ganz
einfach Kommentare zu einem Video hinzufligen, Zeitcodes in Kommentaren und Beschreibungen
taggen, um auf bestimmte Stellen in einem Video zu verweisen, und mit Kollegen diskutieren.

H&G Hansen & Gieraths
18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt" EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Microsoft Stream — einfach Videos bereitstellen im Arbeitsraum

"Surface Hub Installation Instruction” wird bearbeitet 4 Originalvideo herunterladen il Video laschen
Details Berechtigungen Optionen
Name B leder Person in lhrem Unternehmen die Anzeige @ Kommentare (0
dieses Videos gestatten .
Surface Hub Installation Instruction m Ein

Freigegeben fir © Untertitel fiir Horgeschadigte (0

Beschreibung

Meine Gruppen » | Nach lhren Gruppen suchen M Datei mit Untertiteln fiir Horgeschidigte automatisch
#5Surface#Hub Installation Instruction generieren
@
Betrachter © Besitzer @ Anzeigen ©
. Jorg Laufer (joerg.laufer@) Untertitel (0
Durch das Festlegen einer Videosprache werden b x ﬂ Madem workplace = = L5 wurden keine Dateren hinzugefiigt,
automatische geschlossene Untertitel fiir Datei mit Untertiteln hochladen
Hérgeschadigte aktiviert (aktuell nur fiir Englisch
und Spanisch verfiigbar).
Videosprache (O
Englisch ~
Varschauminiatur
3 ] == 1
| E & Teilen +“ Verdffentlicht

Metadaten wurden gespeichert.

https://docs.microsoft.com/de-de/stream/overview

H&G Hansen & Gieraths
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H&G nutzt den Microsoft Implementierungsleitfaden

Implementation Phases
For Office 365 and Teams

Complete
technical
planning

Gather your
team - Prioritize

stakeholders, business
champions & scenarios
early adopters

(network, security,
mobile support &
deployment)

Continuous Adoption & Success Measurement

@ @ 18.01.2019 IT-Forum "Fast Lane vernetzt"

Complete
pilots and

broad
onboarding

Measure,
manage, &

drive
adoption

Drive Value

H&G Hansen & Gieraths
EDV Vertriebsgesellschaft mbH



Kontaktieren

Sie uns unter:

H3G

H&G Hansen & Gieraths EDV Vertriebsgesellschaft mbH

Bornheimer Strafle 42 - 52
53111 Bonn

G

000
000

(0)228 -9080-0 info@hug.de www.hug.de

@ @ © 2017 H&G Hansen & Gieraths EDV Vertriebsgesellschaft mbH Bonn. Alle Rechte vorbehalten.



